
3.600 Mitarbeiter, 45 Betriebe in Europa und
dem  Nahen  Osten  sprechen  für  sich!  Als
etablierter  Full-Service  Provider  der
Erdölindustrie ist die Rohrer Group bereit für
neue  Herausforderungen  und  dafür  wenden
wir uns an Sie!

Sie  wollen  als  extrovertierte  Persönlichkeit
aktiv  an  unserem  Unternehmenserfolg
teilhaben? Dann hat  die  Rohrer  Group eine
gute Nachricht für Sie!
Durch  unsere  stetige  Expansion  suchen wir
zum  ehestmöglichen  Eintritt  an  unserem
Standort  Linz  eine/einen

Büro Allrounder
(m/w/d)

In ihrer Position als Assistent/in unterstützen
Sie die Betriebsleitung und übernehmen die
k lass i schen  Admin i s t ra t ions -  und
A s s i s t e n z t ä t i g k e i t e n .  I h r
Zuständigkeitsbereich  umfasst  d ie
professionelle Abwicklung der Korrespondenz,
Terminplanung,  Abrechnung,  Vorbereitung
und  Organisat ion  von  Meetings,  die
eigenständige  Erstellung  von  Unterlagen
sowie  die  Büroorganisation.

Dazu zählt unter anderem:
Unterstützung  der  Betriebsleitung  bei
sämtlichen Agenden
Zusammenarbeit  und  Unterstützung  der
Sparten- und Projektleiter
Unterstützung  bei  der  Organisation  und
Koordination
Verrechnung diverser Projekte und Havarien

 

Im  Idealfall  bringen  Sie  folgende
Qualifikationen  mit:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
auf Matura-Niveau
Assistenzerfahrung
Fundierte MS-Office-Kenntnisse
SAP-Kenntnisse von Vorteil
Sehr  gute  schriftliche  und  mündliche
Ausdrucksweise in der deutschen Sprache
Englische Sprachkenntnisse zum Vorteil
Organisationstalent,  selbständiger
Arbeitsstil und Belastbarkeit
hohe  Kommunikationsfähigkeit  und
Kooperationsbereitschaft

Ebenso  wichtig  wie  Qualifikationen  sind
uns  zudem:

Offen, ambitioniert und motiviert
Flexibel, belastbar, teamfähig
Führerschein  B  von  Vorteil,  abgeleisteter
Präsenzdienst bei männlichen Bewerbern
loyal, vertrauenswürdig und engagiert

Es  erwartet  Sie  eine  abwechslungsreiche
Aufgabe in einem jungen, motivierten Team
mit  hohen  Entwicklungsmöglichkeiten.  Das
Monatsbruttogehalt  für  diese  Position  (40
Std./Woche) beträgt mindestens € 2.200,- mit
Bereitschaft zur Überzahlung – abhängig von
Ihrer  Qualifikation  und  Erfahrung.  Sollten  Sie
noch weitere Fragen haben stehen wir Ihnen
gerne unter der Telefonnummer +43 (0) 7223
812 73 - 612  zur Verfügung.

Was wir Ihnen bieten ist
Flexibilität eines Familienunternehmens mit
der Sicherheit eines Konzerns
Mitarbeit in einem der Top 500 Betriebe in
Österreich  unter  der  Leitung  des  EY
Entrepreneur  of  the  Year  2016

B e i  I n t e r e s s e  s e n d e n  S i e  I h r e
aussagekräftigen  Bewerbungsunterlagen
v o r z u g s w e i s e  p e r  E m a i l
an bianca.kaltenbaeck@rohrer‐grp.com 

oder  per  Post  Johann  Rohrer  GmbH,  Frau
Bianca Kaltenbäck, Westbahnstraße 33, 4470
Enns

E-Mail-Bewerbung  Jetzt bewerben

mailto:christian.rosenke@rohrer‐grp.com
mailto:application+job+ia28z1b6@onlyfy.jobs
https://rohrer-group.onlyfy.jobs/apply/1dbf72v6l8hn6is2qc2mshwdofva4cm


Abwicklung  von  sämtlichen  anfallenden
Assistenztätigkeiten (Urlaubsvertretung)
Angebotsabwicklung Wir freuen uns auf Sie!

www.rohrer-grp.com

https://www.rohrer-grp.com/

