
3.600 Mitarbeiter, 45 Betriebe in Europa und
dem  Nahen  Osten  sprechen  für  sich!  Als
etablierter  Full-Service  Provider  der
Erdölindustrie ist die Rohrer Group bereit für
neue  Herausforderungen  und  dafür  wenden
wir uns an Sie!

Sie  wollen  als  extrovertierte  Persönlichkeit
aktiv  an  unserem  Unternehmenserfolg
teilhaben? Dann hat  die  Rohrer  Group eine
gute Nachricht für Sie!
Wir  suchen  zum  ehestmöglichen  Zeitpunkt
Verstärkung  im  administrativen  Bereich  für
unseren Standort in Schwechat/Rannersdorf.  

kfm. Assistent
(m/w/d)

Wir wenden uns an Persönlichkeiten, die an
der  Umsetzung  dieser  Themenbereiche
mitarbeiten  wollen:

allgemeine  administrative  Tätigkeiten  für
Urlaubsvertretung  (SAP-Fakturierung  und
B e s t e l l u n g ,  A n g e b o t s w e s e n ,
Terminp lanung,  Te le fonsupport ,
Koordination  Lieferanten)
Erstellen  von  Präsentationen,  Hand-outs,
Reports und Angeboten
Betreuung von Online-Marketing und Social-
Media-Aktivitäten
Mitarbeit  bei  Web-  und  Printprojekten,
Texterstellung, Content-Management

 

Im  Idealfall  bringen  Sie  folgende
Qualifikationen  mit:

Fundierte MS-Office-Kenntnisse
SAP-Kenntnisse von Vorteil
Fundierte Kenntnisse Adobe Creative Cloud
(Photoshop,  Indesign,  Illustrator,  Premiere
Pro, etc.)

Ebenso  wichtig  wie  Qualifikationen  sind
uns  zudem:

Kommunikationsstärke,  Kontaktfreude  und
Aufgeschlossenheit
Ausgeprägte  E igenin i t ia t ive  und
Selbstständigkeit, jedoch teamfähig
Hohes Maß an Einsatzbereitschaft
Sehr  gute  schriftliche  und  mündliche
Ausdrucksweise  in  der  deutschen  und
englischen  Sprache
Führerschein B von Vorteil

Wir bieten Ihnen die Möglichkeit zur Mitarbeit
in einem dynamischen und stark wachsenden
Unternehmen, eine vielseitige Position sowie
eine  Bruttomonatsgehalt  ab   EUR  1.900,00
brutto  (Basis  Vollzeit,  Überzahlung  je
Qualifikation  möglich).

Was wir Ihnen bieten ist
Flexibilität eines Familienunternehmens mit
der Sicherheit eines Konzerns
Mitarbeit in einem der Top 500 Betriebe in
Österreich  unter  der  Leitung  des  EY
Entrepreneur  of  the  Year  2016

Bei  Interesse  bewerben  Sie  sich  mit  Ihren
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen über
unser  Jobportal  -  wir  freuen  uns  auf  Ihre
Bewerbung!

E-Mail-Bewerbung  Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Sie!

www.rohrer-grp.com
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