Unser Unternehmen

Werden Sie Teil der Rohrer - GroRfamilie und unterstitzen unser Wachstum durch Ihr
Engagement!

Die Rohrer Group ist ein familiengefihrtes, international tatiges Unternehmen im Bereich
Industrieservice mit dem Schwerpunkt Chemie und Petrochemie. Mit mehr als 3.600 Mitarbeitern
zahlt die Rohrer Group zu den fuhrenden Industriedienstleistern in Europa.

Wir suchen zum ehestméglichen Eintritt fir unseren Standort in Schwechat (NO) eine
ambitionierte, engagierte und motivierte Personlichkeit. Gehen Sie gemeinsam mit uns auf
Wachstumskurs!

Assistent/in (m/w/d) fur die internationale
Projektabteilung

lhre Aufgabenstellung

¢ Erfullung samtlicher erforderlicher Assistenzaufgaben, vornehmlich die Erstellung von
Statistiken, Koordinierung von Meetings inkl. der dazugehdrigen Vor- und Nachbereitung,
Aufbereitung von Prasentationen, Reporting, Vertragsentwurfe, Angebotsvorbereitung, etc.

* Allgemeine Burotatigkeiten (Korrespondenz & Schriftverkehr, Telefonsupport,
Kundenempfang, Terminkoordinierung, Reisemanagement, etc.)

¢ Datenpflege im betrieblichen ERP-System inkl. digitaler Datenarchivierung

* Enge Zusammenarbeit und Unterstitzung der einzelnen Fachabteilungen



* Zentraler Ansprechpartner und Bindeglied fur Mitarbeiter und Betriebsleitung

¢ Aktive Mitarbeit am Bestimmungsort

Ihre Qualifikation

* Abgeschlossene kaufmannische / technische Ausbildung (HAK, HASCH, HTL oder vgl.)
* Erste Berufserfahrungen im Bereich Telefonmarketing von Vorteil

* Routinierter Umgang mit MS-Office Programmen

* Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

* FuUhrerschein B

¢ Diskretion, Flexibilitat, Teamfahigkeit und Freude an eigenstandiger Arbeit

* Hervorragendes Auftreten und sehr gute Umgangsformen

* Organisationstalent, Hands-on-Mentalitat, sehr gute Kommunikationsfahigkeit

as wir lhnen bieten

* Eine umfangreiche Einschulung in Ihr zukunftiges Aufgabengebiet

* Vielseitige, verantwortungsvolle Tatigkeit in einem dynamischen, internationalen Team
* Eine krisensichere Daueranstelle

* Flexibilitat eines Familienunternehmens mit der Sicherheit eines Konzerns

* Mitarbeit in einem der Top 500 Betriebe in Osterreich unter der Leitung des EY
Entrepreneur of the Year 2016

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Aufgabe mit hohen Entwicklungsmoglichkeiten. Das
Monatsbruttogehalt flr diese Position betragt mind. € 2.000,00 (40 Std./Woche) mit Bereitschaft
zur Uberzahlung - abhangig von lhrer Qualifikation und Erfahrung.

Kontakt

Fur etwaige Ruckfragen steht Ihnen Herr Clemens Payer unter der Telefonnummer +43 1 706 26
42 125 zur Verflgung. Bitte bewerben Sie sich vorzugsweise auf unserem Jobportal oder
versenden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an clemens.payer@rohrer-
grp.com;

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung inklusive Lebenslauf!
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Jetzt bewerben

Machen Sie sich einen eigenen Eindruck von Johann Rohrer GmbH auf https://www.rohrer-grp.com


https://rohrer-group.onlyfy.jobs/apply/mdehgodmp3ogtk1rfjjxgyol5qonm39
https://www.rohrer-grp.com/

