oM encoLe:

Unser Unternehmen

Werden Sie Teil der Rohrer - Grol3familie und unterstutzen Sie unser Wachstum durch Ihr
Engagement! Die Rohrer Group ist ein familiengeflhrtes, international tatiges Unternehmen im
Bereich Industrieservice mit dem Schwerpunkt Chemie und Petrochemie. Mit mehr als 3.800
Mitarbeitern zahlt die Rohrer Group zu den fuhrenden Industriedienstleistern in Europa.

Sie sind pflichtbewusst und bereit fur den nachste Schritt auf Ihrer Karriereleiter. Dann hat die
Rohrer Group eventuell den richtigen Job flr Sie, denn wir suchen zum ehestmaéglichen Eintritt am
Standort Linz eine ambitionierte und engagierte Personlichkeit. Gehen Sie gemeinsam mit uns
auf Wachstumskurs!

Office Assistent (m/w/d) Linz

Ihre Aufgabenstellungen

* Abwicklung aller administrativen und organisatorischen Assistenzagenden (allgemeine
Korrespondenz & Schriftverkehr, Terminkoordination, Reporting, etc.)

* Zusammenarbeit und Unterstutzung der Sparten- und Projektleiter in allen Bereichen
unserer Gewerke

* Rechnungslegung bzw. Rechnungserstellung

e Stunden- und Dateneingabe inkl. Datenpflege runden Ihre vielfaltige Tatigkeit ab



Ihre Qualifikationen

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung auf Maturaniveau
Berufserfahrung im Assistenzbereich von Vorteil

Versierte SAP-Kenntnisse sowie routinierter Umgang mit MS-Office Programmen
wunschenswert

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift zwingend notwendig
Hervorragendes Auftreten und sehr gute Umgangsformen sind ein weiteres Plus

Strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise setzen wir voraus

as wir lhnen bieten

Eine leistungsgerechte Vergltung sowie Raum fur personliche und berufliche
Weiterentwicklung

Ein aufstrebendes Unternehmensumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen

Eine krisensichere Daueranstellung in einem Familienunternehmen

Vielfaltige und herausfordernde Aufgaben in einem internationalen Team

Das Monatsbruttogehalt fiir diese Position betragt € 2.200,00 mit Bereitschaft zur Uberzahlung -
abhangig von Ihrer Qualifikation und Erfahrung.

Kontakt

FUr etwaige Ruckfragen steht Innen Herr Christian Rosenke unter der Telefonnummer +43 (0) 664
82 88 224 zur Verfugung. Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, dann bewerben Sie sich
vorzugsweise auf unserem Jobportal oder versenden Sie lhre Unterlagen per Mail an
christian.rosenke@rohrer-grp.com

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung inklusive Lebenslauf!

Jetzt bewerben

Machen Sie sich einen eigenen Eindruck von Johann Rohrer GmbH auf https://www.rohrer-grp.com
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